                                                                                                               УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                        приказом директора МОУ «СОШ № 34» 
                                                                                                                           г. Воркуты

                                                                                                           от 27.11.2012 № 235                                                                                   
ПРАВИЛА
приема граждан в МОУ «СОШ № 34»  

г. Воркуты

1. Настоящие правила приёма граждан в МОУ «СОШ № 34» г. Воркуты (далее - Правила) регламентируют прием граждан Российской Федерации в Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразователь-ная школа № 34» г. Воркуты (далее - Школа) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (далее - основные общеобразовательные программы).

2. Для обучения по основным общеобразовательным программам Школа обеспечивает приём граждан, проживающих на территории посёлка Заполярного, закреплённой администрацией муниципального образования городского округа «Воркута» за Школой, и имеющих право на получение общего образования (далее - закреплённые лица).

2.1. Прием обучающихся в Школу проводится без вступительных испытаний (процедур отбора) (п. 3 ст. 5 Закона РФ «Об образовании»).

2.2. Приём заявлений в первый класс Школы для закреплённых лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.
2.3. Приказ о зачислении в 1 класс издаётся не ранее 1 августа текущего года
2.4. Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, приём заявлений в 1 класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября. 
2.5. Гражданам, не проживающим на территории посёлка Заполярного, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия в школе свободных мест. При отказе в приеме в заявлении родителя (законного представителя) делается запись об отказе в приеме обучающегося с указанием объективной причины отказа и родители (законные представители) направляются в Управление образования. В этом случае Управление образования предоставит родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях города и обеспечит прием в другое ОУ. 
2.6. При приёме на свободные места граждан, не зарегистрированных  на закреплённой территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Школе в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.7. На основании п. 10.1 СанПиН 2.4.2.2821-10 Гигиенических требований к режиму образовательного процесса в 1 класс принимаются дети 8-го или 7-го года жизни. Приём детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 1 сентября учебного года возраста шести лет шести месяцев.  

По заявлению родителей (законных представителей) возможен приём в школу в более раннем возрасте.

2.8. Прием заявлений для поступления в 10 класс начинается после вручения аттестатов об основном общем образовании. 

2.9. Подача заявления о приёме в Школу возможна в течение всего учебного года. В этом случае рассмотрение заявления и документов заявителей производится в день обращения.

2.10. Основанием приема в школу детей до 18 лет является заявление родителей (законных представителей) при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, после наступления 18 лет - личное заявление обучающегося при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Заявление о приёме заполняется по форме, данной в приложении к Правилам.
3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для зачисления в Школу:
3.1. При приёме в 1 класс
 - личное заявление родителей (законных представителей) ребёнка;

 - родители (законные представители) закреплённых лиц, зарегистрирован-ных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на закреплённой территории;
 - родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закреплённой территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

 - родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закреплённой территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
3.2. При приёме в первый класс в течение учебного года или во 2-9 классы:

 - личное заявление родителей (законных представителей) ребёнка (для несовершеннолетних граждан), заявления граждан, достигших совершеннолетия;

 - родители (законные представители) закреплённых лиц, зарегистрирован-ных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на закреплённой территории;
 - родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закреплённой территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

 - родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закреплённой территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

 - личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
3.3. При приёме на ступень среднего (полного) общего образования
 - личное заявление родителей (законных представителей) обучающихся (для несовершеннолетних граждан), заявления граждан, достигших совершеннолетия;
 - родители (законные представители) закреплённых лиц, зарегистрирован-ных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на закреплённой территории;
 - родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закреплённой территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

 - родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закреплённой территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

 - личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее;
 - документ государственного образца об основном общем образовании.

3.4. Школа может осуществлять приём указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования.

3.5. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключении о состоянии здоровья ребёнка.

3.6. Требование предоставления других документов в качестве основания для приёма детей в Школу не допускается.

3.7. Иностранные граждане пользуются в РФ правом на полу​чение образования наравне с гражданами РФ на основании Феде​рального Закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных гра​ждан в Российской Федерации".
3.8. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документы (оригинал), удостоверяющие их личность, для установления факта родственных отношений (или законности представления прав несовершеннолетних граждан), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

3.9. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.10. Необходимые для приёма обучающегося документы предоставляются в школу как в виде оригиналов, так и заверенных в установленном порядке копий. Должностное лицо школы, ответственное за приём документов, самостоятельно заверяет копии при наличии оригиналов документов.
3.11. На каждого ребёнка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором все сданные при приёме и иные документы  хранятся во время обучения.
3.12. При отсутствии личного дела обучающегося, прибывшего из другого города, школа делает запрос в ОУ, из которого прибыл ученик.
3.13. Документы, представленные родителями (за​конными представите-лями), регистрируются через секретариат школы в журнале приема заявлений. После регистрации заяв​ления заявителю выдается расписка, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в Школу, перечень пред​ставленных документов и отметку об их получении, контактные телефоны для получения информации, телефон Управления образования. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью школы. 
4. При приеме обучающегося школа обязана ознакомить поступающего и его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации,  основными образовательными программами, реализуемыми школой и другими локальными актами и документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.1. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с выше перечисленными документами (в том числе через информационные системы общего пользования) фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

4.2. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося также фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством РФ.

4.3. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом Школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, постановлением администрации МО ГО «Воркута» о закреплённой территории (далее - Постановление), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на своём сайте.
4.4. С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых лиц Школа не позднее 10 дней с момента издания Постановления размещает на информационном стенде и на сайте информацию о количестве мест в первом классе; не позднее 1 августа – информацию о наличии свободных мест для приёма детей, закреплённых на другой территории.

5. Зачисление обучающегося в школу оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

6.  Разногласия по вопросам приема обучающихся, возникающие между школой и гражданами, разрешаются комиссией Управления образования.
7. Учащиеся могут быть переведены в другие ОУ по письменному заявлению  родителей (законных представителей) независимо от года обучения и текущей успеваемости в связи со сменой места жительства, переходом обучающегося  в образовательное учреждение другого вида, по состоянию здоровья ребёнка, по решению судебных органов, по направлению учредителя.

7.1. Перевод осуществляется директором Школы, который вместе с родителями (законными представителями) несет ответственность за устройство обучающегося в другое образовательное учреждение. 
7.2. При переводе учащихся в другое  ОУ на территории МО ГО «Воркута»  директор выдаёт родителям (законным представителям) личное дело обучающегося.
 8. Школа осуществляет учет детей школьного возраста, проживающих на территории посёлка Заполярного и подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования,    и контроль соблюдения прав граждан на образование в своем микрорайоне.

